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Unione Europea 

REPUBBLICA ITALIANA Regione Siciliana 
Assessorato dell'istruzione e della formazione professionale Dipartimento 

dell'istruzione, dell’università e del diritto allo studio 

 
Attivazione Percorsi IeFP di prima annualità in regime di sussidiarietà delle Istituzioni scolastiche statali 

- a.s. 2024/2025 - Accordo territoriale Regione Siciliana-Ufficio Scolastico regionale della Sicilia del 27 

aprile 2023, DDG n. 908 del 4/05/2023 - D.D.S. n. 1537 del 25/09/2024  

 

Oggetto: Avviso pubblico procedura selettiva per collaborazione occasionale di “ESPERTO 

ESTERNO” IN TECNICO ACCONCIATORE da affidare a personale esterno alla scuola. 

 
Il Dirigente Scolastico 

 

 VISTO            il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018,    n. 129, concernente il “Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO                il decreto legislativo 31 marzo 2023 n. 36 codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 

1 della legge 21 giugno 2022 n. 78, recante delega al governo in materia di contratti pubblici; 

 VISTO               l’accreditamento di questa istituzione scolastica ai sensi del      Regolamento Accreditamento 

2015 - D.P. Regione Sicilia n. 25/2015, per la macrotipologia formativa “A - Obbligo di 

istruzione e formazione”, con DDG n.1749 del 15/04/2016; 

 VISTO  l’Accordo Territoriale sottoscritto in data 22 ottobre 2018 con l’Ufficio scolastico regionale 

della Sicilia per l’erogazione da parte delle istituzioni scolastiche dell’offerta di IeFP in regime 

di sussidiarietà in attuazione dell’art.7 comma 2 del D.Lgs.n. 61/2017; 

 VISTO l’Accordo Territoriale del 27/04/2023 tra la Regione Siciliana e l’Ufficio Scolastico Regionale 

per la Sicilia per l’erogazione da parte delle Istituzioni Scolastiche dell’offerta di IeFP in 

regime di sussidiarietà (in attuazione dell’art. 4, commi 2 e 4, e dell’art. 7, comma 2 del D.Lgs 

61 del 13/04/2017); 

 VISTE Linee guida per la realizzazione dei Percorsi di Istruzione e Formazione Professionale, 

approvate dalla Giunta Regionale con Delibera n. 287 del 01.07.2021 e adottate con DDG 

n.1277 del 14/07/2021;  

VISTO               il D.A. n. 377 del 28.02.2020 di “Aggiornamento del Repertorio delle Qualificazioni della 

Regione Siciliana con l'inserimento delle Figure e degli Standard nazionali di riferimento per 

i percorsi triennali e quadriennali di Istruzione e Formazione Professionale di cui all'Accordo 

01 agosto 2019, recepito con D.A n. 7969 del 20 dicembre 2019”; 

VISTA                la convenzione prevista dalle linee guida approvate dalla Giunta Regionale con Delibera     n. 

287 del 01.07.2021 e adottate con DDG N.1277 del 14/07/2021, per la realizzazione     dei 
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percorsi di IeFP per il rilascio della qualifica di “Operatore del benessere” erogazione dei 

servizi di trattamento estetico/erogazione diploma di “Tecnico dei trattamenti    estetici” in 

regime di sussidiarietà    complementare    stipulata tra l’Assessorato     Regionale 

dell’Istruzione e della Formazione    Professionale e l’I.I.S. “Guglielmo Marconi” di Vittoria 

(RG) in data 21/11/2021; 

VISTO il D.D.S. n. 1537 del 25/09/2024 e relativo allegato che decreta l’attivazione di n. 7 classi dei 

percorsi di istruzione e formazione professionale in regime di sussidiarietà complementare 

per il rilascio della qualifica di “Operatore del benessere” e di Tecnico di seguito indicati: 
                                 - n. 1 classi di primo anno figura di: “Operatore del benessere” - erogazione dei servizi di 

trattamento estetico; 
                                 - n. 1 classi di primo anno figura di: “Operatore del benessere” - erogazione di trattamenti di 

acconciatura; 
                                 - n. 2 classi di secondo anno figura di: “Operatore del benessere” - erogazione dei servizi di 

trattamento estetico; 
                                 - n. 2 classi di terzo anno figura di: “Operatore del benessere” - erogazione dei servizi di 

trattamento estetico; 
                                  - n.1 classe di quarto anno figura di: “Tecnico dei servizi di trattamento estetico 

VISTA  la nomina a Responsabile Unico di Progetto al Dirigente Scolastico Prof. Alberto 

Moltisanti prot. n. 12803 del 03/10/2024 ai sensi dell’art. 15, comma 5, del D.Lgs. 36/2023, 

CONSTATATO  che per ricoprire l’incarico di insegnamento di TECNICO ACCONCIATORE è necessario 

ricorrere a esperti esterni qualificati in quanto non esiste la corrispondente Classe di concorso 

nell'ordinamento degli istituti di Istruzione Secondaria Statali; 

VISTA                   la decisione prot. n. 13103 del 09/10/2024 di avvio procedura selettiva per  

                               collaborazione occasionale di esperto “Acconciatore” da affidare a personale esterno alla 

scuola 

 INDICE LA SELEZIONE 

PER L’INDIVIDUAZIONE DI n. 1 INCARICO DI DOCENTE “ESPERTO ESTERNO” IN TECNICO 

ACCONCIATORE PER IL CORSO DI ISTRUZIONE e FORMAZIONE PROFESSIONALE: OPERATORE DEL 

BENESSERE – ADDETTO ACCONCIATORE A.S. 2024/2025 

Il presente bando ha l’obiettivo di selezionare il personale esperto per la formazione di una graduatoria con 

validità annuale, per lo svolgimento delle attività didattiche relative alle tecniche estetiche nelle classi operatore 

del benessere. 

 

ART. 1 Oggetto dell’incarico 

procedura comparativa per il conferimento di n. 1 incarico di esperto tecnico “Acconciatore” nell’ambito del 

percorso relativo all’ a.s. 2024/25 di formazione triennale finalizzato al rilascio della qualifica di “Operatore del 

benessere” di cui al Repertorio delle Qualificazioni Professionali della Regione Sicilia: 

 

 individuazione di n. 1 esperto esterno alla scuola per lo svolgimento di docenza di “Esercitazioni 

acconciatore” per n. 99 ore per la classe 1^B del percorso di IeFP “Operatore del Benessere” - Indirizzo 

Acconciatore anno scolastico 2024/2025; 
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ART 2 Formulazione graduatoria e attribuzione incarichi 

L’attività si svilupperà per complessive n. 99 ore che verranno affidate al n. 1 aspirante collocato in posizione 

utile nella graduatoria definitiva come sotto specificato: 

 

N. ORE CLASSE ASPIRANTI 

99 1^B ind.art I aspirante in graduatoria 

L’esperto/formatore sarà selezionato sulla base della valutazione comparativa dei titoli posseduti e dichiarati 

nel proprio curriculum vitae effettuata da apposita commissione. Alla comparazione dei curricula farà seguito 

la formulazione di una graduatoria di merito che sarà resa pubblica dal Dirigente Scolastico a mezzo affissione 

all’albo pretorio dell’Istituto sul sito web della scuola. 

L’amministrazione procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, solo se 

ritenuta valida ed idonea all’oggetto del contratto. 

Il calendario delle attività di laboratorio deve essere concordato con la Dirigenza scolastica, sulla base delle 

esigenze didattiche e organizzative dell’Istituto. 

 

ART. 3 Requisiti minimi di accesso 

1. titolo di studio inerente al percorso richiesto (qualifica professionale) 

2. esperienze nel settore con qualifica di Acconciatore; 

3. essere in regola con le norme civili in ordine alle attività da svolgere; 

 

ART. 4 

Compenso 

L'importo massimo orario per l'incarico di esperto esterno estetista è di € 25,00 (euro 25,00): 

 

N. ORE CLASSE ASPIRANTI 
IMPORTO 

ORARIO 
OMNICOMPRENSI
VO 

TOTALE 
COMPENSO 
OMNICOMPRENSI
VO 

  99 1^B ind.art I aspirante in graduatoria 25,00 € 2.475,00€ 

Tale compenso si intende lordo Stato omnicomprensivo di oneri previdenziali, assistenziali erariali irap, Iva 

L’ incarico sarà affidato ad una persona fisica in possesso dei titoli di accesso e di specifiche 

competenze e professionalità valutate secondo le tabelle allegate all’Avviso pubblico di selezione 

La retribuzione avverrà per ogni ora effettivamente svolta e rendicontata con firma sul registro  didattico 

della classe di appartenenza. 

L’importo complessivo del corrispettivo sarà liquidato previo accertamento da parte del Delegato del Dirigente 

Scolastico, Referente di Sede: 

• della regolare e completa effettuazione di tutti gli interventi previsti dall’incarico; 
• della consegna di tutta la documentazione richiesta ai docenti del consiglio di classe, in particolare 

programma iniziale e finale del corso e relazione; 

• della consegna di eventuali prodotti finali del corso. 
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La liquidazione delle spettanze avverrà solo a seguito della erogazione del finanziamento da  parte del 

competente Assessorato Regionale. 

 

I termini di pagamento comunque pattuiti potranno subire variazioni a causa di slittamenti nei tempi di effettiva 

erogazione dei fondi e nessuna responsabilità in merito agli eventuali ritardi potrà essere attribuita alla scuola. 

I dipendenti della Pubblica Amministrazione, ai sensi e per gli effetti dell'art. 53 del D. Lgs n. 165/2001, 

dovranno produrre l'autorizzazione preventiva dell'Ente di Appartenenza a svolgere l’incarico e la stipula del 

contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione 

 

ART. 5 

Formulazione graduatoria e attribuzione dell’incarico e tabella valutazione titoli 

L’esperto/formatore sarà selezionato sulla base della valutazione comparativa dei titoli posseduti e dichiarati 

nel proprio curriculum vitae effettuata da apposita commissione sulla base dei punteggi indicati nella tabella 

sotto indicata (TABELLA VALUTAZIONE TITOLI), al fine di elaborare la graduatoria dei candidati 

ammessi. Alla comparazione dei curricula farà seguito la formulazione di una graduatoria di merito che sarà 

resa pubblica dal Dirigente Scolastico a mezzo affissione all’albo pretorio dell’Istituto sul sito web della 

scuola.  

Si procederà all’assegnazione dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida purché 

corrispondente ai requisiti richiesti. 

 

Il Punteggio massimo 90 punti, è così ripartito: 

Punti 25: esperienza professionale didattica in istituzioni scolastiche statali Punti 

30: esperienza professionale/lavorativa 

Punti 25: titoli Culturali 

Punti 10: disponibilità di laboratorio proprio, adeguato secondo la normativa per svolgimento stage 
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Tabella di valutazione titoli degli 

aspiranti Esperti esterni 

Numero ore punteggio n. pag. 
curriculum 

totale Punteggio 

massimo 

attribuibile 

 

Esperienza 

didattica 

Attività di docenza della stessa materia 

svolta nei dieci anni precedenti la data di 

scadenza del bando, nel sistema 

scolastico o nella formazione 

professionale erogata da altri enti. Non 

sono attribuiti punteggi se non è 
determinata la durata in ore del rapporto di 
lavoro. 
(punti 5 ogni 250 ore di docenza) 

Da 0 a 250 5    

 

 

25 

Da 251 a 500 10  
Da 501 a 700 15  
Da 701 a 1001 20  
Da 1001 e oltre 25  

Tabella di valutazione titoli degli 
aspiranti Esperti esterni 

mesi punteggio  totale Punteggio 

massimo 
attribuibile 

 

Esperienza 

lavorativa 

Esperienze professionali e lavorative 

svolte nei cinque anni precedenti la data 

di scadenza nell’area attinente a quella per 

cui ci si candida. 

Non sono attribuiti punteggi se non è 

determinata la durata in ore del rapporto di 

lavoro. 
Non sono valutati rapporti di lavoro inferiori 
a mesi 2. 
(punti 5 ogni 2 mesi) 

     Da 2 a 4 5    

 

 

 

30 

    Da 5 a 6 10  
Da 7 a 8 15  
Da 9 a 10 20  

Da 10 a 12 25  

    Da 13 e oltre 30   

 

 

 

 

 

Titoli Culturali 

Laurea Specialistica o Magistrale relativa 
al settore del benessere (punti 5 - 
max 1 titolo) 

 5   5 

Diploma di qualifica quadriennale 
“operatore del 
benessere”. (punti 4 - max 1 titolo - 
punteggio non cumulabile a quello del 
titolo successivo) 

 4   4 

qualifica triennale “operatore del 
benessere” (punti 3 - max 1 titolo - 
punteggio non cumulabile a quello del 
titolo precedente) 

 3   3 

Attestati di corso aggiornamento e 
formazione attinenti l’attività 
esercitata 
(punti 1 per titolo - max 6 titoli) 

 6   6 

Diploma di scuola secondaria superiore 
diverso dal titolo d’accesso (punti 2 - 
max 1 titoli- punteggio non 
cumulabile a quello del titolo 
successivo) 

 2   2 
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A parità di punteggio precede il candidato di minore età. 

Avverso la suddetta graduatoria è ammesso ricorso entro e non oltre 3 (tre) giorni dalla data della sua pubblicazione. 

 Il presente atto è firmato digitalmente, mediante apposizione della firma digitale rilasciata dal servizio SIDI.  

Ai sensi della L. 241/90 “NUOVE NORME IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DI 

DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI”, la richiesta di accesso agli atti deve essere 

formalizzata dall’interessato entro e non oltre gg. 5 dall’emanazione e/o pubblicazione dei documenti/provvedimenti 

che lo riguardano ed il procedimento si intende concluso entro gg. 30 dall'inizio di ufficio del procedimento o dal 

ricevimento della domanda. 

 

Art. 4 - Rinunzia e surroga  

In caso di rinunzia alla nomina si procederà alla surroga, utilizzando la graduatoria di merito di cui all’art. 5. 

 

ART 6 Compiti dell'esperto 

L’Esperto, nell’espletamento delle attività, è sottoposto agli obblighi del CCNL degli insegnanti, e agli 

obblighi derivanti dal D.Lgs. 297/94 relativamente alla figura del docente; pertanto è tenuto a: 

1. svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi formativi, previsti dal progetto, 

nell’assoluto rispetto del calendario e degli orari programmati; 

2. rispettare quanto previsto dal D. Lgs. N.196/2003 in materia di Privacy e ss.mm. ii.; 

3. produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai fini dei 

controlli successivi secondo quanto previsto dalla normativa statale e della Regione Sicilia; 

4. vigilare sul comportamento degli alunni registrandone fedelmente le assenze; 

5. collaborare con gli altri docenti del corso nelle forme e nei modi indicati dal Dirigente 

Scolastico e/o dal coordinatore di classe. 

6. relazionare al consiglio di classe sull’andamento delle attività svolte. 

 Diploma di qualifica professionale diverso 

dal titolo d’accesso 
(punti 1 - max 1 titolo- punteggio non 
cumulabile a quello del titolo precedente) 

 1   1 

Possesso di certificazione ECDL start - 
quattro esami (Punti 2) 

 2    

 

 

        8 

Possesso di certificazione ECDL full - sette 
esami 
(Punti 4) 

 4   

Possesso ECDL advanced – 
numero 3 esami (Punti 6) 

 6   

Possesso ECDL specialised
 attinente al modulo 
formativo/Expert 
(Punti 8) 

 8   

Disponibi

lità  

Disponibilità di laboratorio proprio, adeguato 
secondo la normativa per svolgimento stage (10 
punti.) 

 10   10 

 TOT   90 
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7. partecipare agli scrutini intermedi e finali e alle riunioni e incontri con i genitori 

8. al momento dell’accettazione dell’incarico i docenti individuati dovranno dichiararsi disponibili nelle 

giornate destinate all’espletamento delle lezioni, come da calendario predisposto dal Dirigente 

Scolastico. 

9. progettare la struttura pedagogica/organizzativa del modulo formativo: obiettivi, 

competenze, attività, prove di verifica, percorsi operativi e traguardi; 

10. predisporre i materiali didattici; 

11. partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività e/o in itinere e/o 

conclusivi; 

12. valutare, in riferimento al proprio modulo le competenze in ingresso dei destinatari al fine di 

accertare eventuali competenze già in possesso ed attivare misure adeguate; 

13. approntare prove di verifica degli apprendimenti intermedie e finali; 

14. predisporre la relazione finale sull’intervento svolto e consegnare ogni documentazione; 

15. accompagnare eventualmente gli allievi in uscite sul territorio; 

16. richiedere il materiale necessario allo svolgimento delle attività didattica 

17. fornire al docente referente dei corsi IeFP tutti gli elementi necessari alla valutazione degli     allievi. 

 

ART. 7 Termini e modalità per la presentazione della domanda 

Vista l’urgenza saranno considerate presentate nei termini, e quindi valide, soltanto le domande pervenute entro 

e non oltre le ore 12.00 del giorno 17 ottobre 2024, si precisa che non farà fede la data del timbro postale di 

partenza. 

 

Il plico contenente la domanda di partecipazione in formato cartaceo, completo dei relativi allegati, dovrà essere 

consegnato: 

1. personalmente presso il protocollo dell’ I.I.S.S “G.Marconi ” P.zza Gramsci n. 4 97019 Vittoria (RG) 

2. pervenire in busta chiusa a mezzo raccomandata A/R I plichi pervenuti oltre il termine stabilito non 

saranno prese in considerazione. 

Il plico va indirizzato a: Istituto di Istruzione Superiore “G. Marconi” P.zza Gramsci n. 4 97019 

Vittoria (RG) 

3. Inviata a mezzo di posta elettronica certificata PEC all’indirizzo  

RGIS012003@PEC.ISTRUZIONE.IT 

Il plico dovrà recare la dicitura SELEZIONE CONFERIMENTO DI INCARICO DI 

DOCENTE “ESPERTO ESTERNO” PER IL CORSO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

OPERATORE DEL BENESSERE DDG n. 908 del 4/05/2023” 

 

Il plico dovrà contenere, pena l’esclusione: 

 

1. la domanda di partecipazione alla gara redatta in carta semplice secondo il modello allegato (all.A), 

debitamente firmata, corredata da una fotocopia di un documento di identità personale in corso di 

validità; 
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2. Dettagliato Curriculum Vitae obbligatoriamente in formato europeo con pagine numerate e firmate 

singolarmente e corretta dicitura dei titoli da valutare, dell’anno di conseguimento, della sede e 

della durata dei corsi, pena l’esclusione. 

3. Allegato B scheda titoli valutabili 

4. Allegato C scheda informativa 

5. Dichiarazione di incompatibilità 

 

Tutti i requisiti ed i titoli dovranno essere posseduti al momento della presentazione della domanda.  

Con la domanda gli aspiranti all’incarico si impegnano a rispettare, pena la revoca dello stesso, tutte le disposizioni 

impartite dal Dirigente Scolastico; ivi compreso 

 

 accettazione dell’orario e dei giorni della settimana assegnati alla disciplina;  

 accettazione dell’impegno didattico correlato  

 accettazione dell’obbligo a redigere programmazione iniziale e relazione finale sul corso;  

 accettazione dell’obbligo a fornire la propria consulenza in merito alla stesura di UDA 

MULTIDISCIPLINARI in collaborazione con i Docenti curriculari;  

 accettazione dell’obbligo a trasmettere valutazioni intermedie e finali al coordinatore di classe ai fini della 

compilazione dei tabelloni per gli scrutini  

 accettazione dell’obbligo di redigere il registro di classe e del docente nelle forme stabilite dal Collegio dei 

Docenti;  

 accettazione dell’obbligo della vigilanza degli allievi affidati;  

 

 accettazione dell’obbligo di recupero, nel corrente a.s., delle ore non svolte in caso di assenza pari o inferiore 

a giorni 5 (cinque) 

  in caso di assenze prolungate e superiori a 5 gg. si procederà alla nomina di sostituto temporaneo, in ordine 

di graduatoria. 

 

ART. 8 Motivi di esclusione 

Il candidato potrà essere escluso nei seguenti casi: 

1. Ricezione della domanda di partecipazione al di fuori dei termini di presentazione riportati nel 

presente bando; 

2. Ricezione della domanda di partecipazione con modalità diverse da quelle indicate nell’art. 7; 

3. Mancata indicazione sul plico contenente la domanda dei dati del mittente e della indicazione 

della selezione per la quale si intende partecipare; 

4. Curriculum Vitae obbligatoriamente in formato europeo con pagine non numerate e firmate 

singolarmente e non corretta dicitura dei titoli da valutare, dell’anno di conseguimento, della sede 

e della durata dei corsi 

5. Assenza di firma a sottoscrizione della domanda di partecipazione; 

6. Assenza di copia del documento di identità; 

7. Assenza degli allegati della domanda. 
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ART.9 Durata dell’incarico 

L’incarico di prestazione occasionale decorre dalla data di sottoscrizione del contratto fino al termine dell’anno 

scolastico corrente. 

L’incarico sarà inoltre legato al calendario del corso e alla specificità della prestazione. 

 

ART. 10 L’amministrazione si riserva la facoltà, senza che nessuno possa vantare alcun diritto di sorta, di: 

• decidere di non procedere all'affidamento dell’incarico, se nessuna candidatura risulta idonea in relazione 

all'oggetto del contratto; 

• prorogare la data di presentazione delle istanze di candidatura, ove necessario; 

• sospendere, revocare, annullare, reindire la procedura selettiva alla luce di una nuova valutazione 

dell’interesse pubblico, o di non procedere all’affidamento dell’incarico, dandone adeguata motivazione; 

• L’espletamento della procedura selettiva, ivi inclusa la determina di individuazione del candidato 

destinatario dell’incarico, non costituisce per l’amministrazione l’obbligo di affidamento dell’ incarico e in 

nessun caso a nessuno, ivi inclusi i candidati e/o l’eventuale individuato come destinatario dell’incarico, 

potrà spettare alcun compenso, remunerazione, rimborso o indennità per la presentazione dell’istanza di 

partecipazione. 

 

ART. 11 Sono approvati “in toto” l’avviso di selezione e relativi allegati,  che sono parte integrante  della 

presente determina. 

 

ART. 12 Responsabile Unico di Progetto è il Prof. Alberto Moltisanti giusta nomina prot.n. 10389 del 

03/10/2023 ai sensi dell’art. 15, comma 5, del D.Lgs. 36/2023. 

Il presente avviso è pubblicato all’Albo online dell’Istituto, su Amministrazione Trasparente sezione bandi 

e contratti sottosezione Percorsi IeFP di prima annualità a.s. 2023/2024 DDG n. 908 del 04/05/2023 e sul sito 

web della scuola all’indirizzo www.istitutosuperioremarconi.edu.it 

 

Si allegano i seguenti modelli: 

Allegato A domanda di partecipazione 

Allegato B Scheda valutazione titoli 

Allegato C Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 

trattamento dei dati personali 

Dichiarazione assenza incompatibilità 

 

 

                                          Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                               Dott.re Alberto Moltisanti 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del decreto legislativo  

        82/2005 e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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